Oérodgk Pomocy Spolecznej
Dzielnicy Zoliborz m. st. Warszawy

ZOLIIBORZ ul. Dembinskiego 3; 01-644 Warszawa

tel: 22 569-28-00; fax: 22 833-64-24
e-mail: zolops@ops-zoliborz.waw.pl
www.ops-zoliborz.waw.pl

PN-EN ISO 9001:2009 Nr 544/2007 FW-01

Warszawa dnia, 23.02.2018 r.

Wszyscy zainteresowani

ZAPYTANIE OFERTOWE

na realizacje ustugi o wartosci szacunkowej ponizej 30 000 euro
na podstawie art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych

(tj. Dz. U. 22017 r. poz. 1579 ze zm.)

ZAMAWIAJACY

Osrodek Pomocy Spotecznej Dzielnicy Zoliborz m. st. Warszawy ul. Henryka
Dembiriskiego 3, 01644 Warszawa zaprasza do zgloszenia oferty na stanowiska
pracownikéw socjalnych (2 osoby) w projekcie ,,Akademia Zarzadzania Przyszioscia”
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi priorytetowej
RPO WM 2014-2020, IX Wspieranie wigczenia spotecznego i walka z ubostwem. Numer
i nazwa Dziatania: 9.1 Aktywizacja Spoteczno Zawodowa Oséb Wykluczonych
i Przeciwdziatanie Wykluczeniu Spotecznemu.

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

A. Przedmiotem zaméwienia jest osobista realizacja ustugi 2 pracownikow
socjalnych w projekcie ,,Akademia Zarzadzania Przyszioscia”.

B. Termin realizacji od marca do pazdziernika 2018 r.

C. Uczestnicy:
Dla 1 pracownika socjalnego 10 oséb w wieku 18-65 Iat, korzystajgcych ze
Swiadczen pomocy spotecznej lub kwalifikujgcych sie do objecia wsparciem
nalezacych do jednej lub wigcej grup: osoby zagrozone ubdstwem lub wykluczeniem
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spotecznym, osoby bezrobotne zakwalifikowane do Il profilu pomocy, osoby z

niepetnosprawnosciami.

D. Sposob realizacji zamowienia:

1. Wykonawca moze by¢ osoba fizyczna, ktora bedzie ubiegata sie
o0 udzielenie zamowienia, ztozy oferte i zawrze umowe zlecenie w sprawie
zambwienia, jezeli jego oferta zostanie wybrana. Wykonawca zobowigzany jest
do osobistego wykonywania umowy. Wynagrodzenie finansowane ze $rodkow
EFS ujetych w budzecie projektu ,Akademia Zarzgdzania Przyszioscig”.

2. Wymiar godzinowy ustugi: dla 1 pracownika socjalnego 480 godzin w okresie
realizacji zamowienia tj. w okresie marzec - pazdziernik 2018 r. Zamawiajgcy
okresla wymiar godzinowy w godzinach zegarowych.

3. Zakres ustugi - obowigzki pracownika socjalnego:

- prawidfowe i terminowe wykonywanie zadan wynikajacych z przyjetego do realizacji przez
Osrodek Pomocy Spotecznej projektu,

- utrzymywanie statego kontaktu z grupa uczestnikéw bioracych udziat w dziataniach
projektowych,

- przeprowadzanie wywiadéw srodowiskowych, rozpoznawanie i ustalanie potrzeb klientow
oraz proponowanie - optymalnej pomocy z uwzglednieniem mozliwosci Osrodka,

- zawieranie kontraktow socjalnych z uczestnikami projektu, biezace monitorowanie realizacji
kontraktéw socjalnych, wspotpraca z innymi pracownikami socjalnymi w tym zakresie,

- organizacja poszczegblnych dziatan projektowych oraz czuwanie nad zapewnieniem petnej
frekwencji ze strony uczestnikéw projektu w czasie trwania form wsparcia,

- udzielenie pomocy uczestnikom projektu w ich drodze do usamodzielniania sie,

- prowadzenie wszelkiej niezbednej na stanowisku pracy dokumentacji,

- przygotowywanie pism w zakresie realizacji dziatan projektowych,

- przygotowywanie sprawozdan dotyczacych realizacji dziatan projektowych,

- wspotpraca z pracownikami socjalnymi OPS i innymi cztonkami zespotu projektowego.

4. Forma zatrudnienia i wyptata wynagrodzenia:
Umowa zlecenie. Wynagrodzenie z tytutu realizacji zlecenia nastapi po przedtozeniu
protokotu czasu pracy tj. ewidencji godzin wraz z zadaniami wykonanymi w danym okresie
rozliczeniowym. Zamawiajgcy nie dopuszcza rozliczen miedzy zamawiajgcym, a wykonawca
w walutach obcych, innych niz PLN.
Kod CPV:

85300000-2 Ustugi pracy spotecznej i podobnej

Eﬂ?gu:'z:kie O“ zowsle Unia Europejska
pej e Europejski Fundusz Spoteczny
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Il. Wymagania dotyczace Wykonawcy

1. Niezbedne wymagania do realizacji zadan na ww. stanowisku:
- wyksztatcenie zgodne z wymogami ustawy o pomocy spoteczne;j,
- Znajomos¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych,
- posiadanie peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie w pei z praw
publicznych,
- posiadanie obywatelstwa polskiego (o stanowisko moga ubiegac sie réwniez osoby nie
posiadajgce obywatelstwa polskiego zgodnie z art. 11 ust 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. nr 223, poz. 1458 z pézn. zm.).

2. Wymagania pozgdane:

- doswiadczenie w pracy na stanowisku pracownika socjalnego,
- cechy osobowosci: samodzielno$¢, umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy,
umiejetnos¢  stosowania odpowiednich przepiséw, komunikatywnosé, sumiennosé,

odpowiedzialno$¢, umiejetnos$c pracy w zespole.

3. Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego
stosowania Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Spofecznego na lata 2014-2020 (w szczegolnosci
w zakresie maksymalnego dopuszczalnego limitu zaangazowania zawodowego
w liczbie 276 godzin miesiecznie).

4. Wykonawca winien umieszczaé na opracowanych dokumentach (sprawozdania,
raport) loga: znak Funduszy Europejskich wiasciwy dla danego programu
regionalnego, znak Unii Europejskiej wiasciwy dla Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz emblemat dotyczacy RPO WM na lata 2014-2020.

5. Inne wymagania:

- fatwo$¢ nawigzywania kontaktéw z ludzmi,

- umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy wtasnej,

- umiejetnos¢ gromadzenia i przetwarzania informacji,

- znajomosc specyfiki problemoéw osob/rodzin korzystajgcych z systemu pomocy spotecznej.

lll. Kryteria oceny ofert
1. Ocena oferty — kryterium ceny 100% po spetnieniu warunkéw udziatu w
postepowaniu i ztozenia kompletu dokumentéw.
2. Informacje dotyczace ceny zgodnie z zatacznikiem 1:
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- wykonawca podaje dla oferowanej ustugi cene ryczattowg brutto zawierajgca wszelkie
sktadniki stanowigce podstawe do wzajemnych rozliczen Wykonawcy z Zamawiajgcym,
- warto$¢ zamoéwienia nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku,
- cena ryczattowa oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN),
- podana cena ryczattowa obowiazuje przez caty okres objety umowa, pracy na rzecz
Zamawiajgcego.

3. Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ stosowne dokumenty:
- Wypetniony ,Formularz oferty” stanowigcy Zatagcznik nr 1 do zapytania ofertowego,
- Zyciorys zawodowy (CV), dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie oraz dos$wiadczenie
wskazane w zapytaniu ofertowym.

4. Dodatkowe warunki
- w przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania zmian w umowie w celu
wiasciwej realizacji zamoéwienia publicznego zastrzega sie mozliwo$¢ dokonania zmian
w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian moze dotyczy¢:
a. okresu realizacji umowy,
b. terminéw ptatnosci.

5. Wykluczenia
Zamawiajgcy ma prawo do wykluczenia z postepowania Oferentéow, ktérzy nie spetniajg
warunkow udziatu w postepowaniu. Wykluczenie Oferenta bedzie jednoznaczne
z odrzuceniem ztozonej przez niego oferty.

IV. Pozostate postanowienia.

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc negocjowania ceny
z Wykonawca, ktory ztozy wazng najkorzystniejszg oferte w przypadku, gdy cena
tej oferty przekracza planowany budzet projektu, ktérym dysponuje Zamawiajgcy.
W przypadku, gdy negocjacje w zakresie wskazanym w zdaniu poprzednim nie
przyniosa efektu, Zamawiajgcy uniewazni postgpowanie.

2. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy
Zamawiajacy rozwazy mozliwosg, popisania umowy
z Wykonawca, ktory w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

3. Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych
omytek pisarskich, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Wykonawce.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontrolowania przebiegu, sposobu
prowadzenia oraz efektywnosci wykonywania zadan, wgladu do prowadzonej
dokumentaciji. Zamawiajgcy moze réwniez sprawdza¢ w celu monitorowania
dziatania okreslone w umowie z Wykonawca.
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V. Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

- Oferte wraz z zatgcznikami (zlozong w jednym egzemplarzu sporzgdzong w jezyku
polskim) nalezy ztozy¢ w formie papierowej osobiscie lub listownie w zabezpieczonej
kopercie opatrzonej napisem Oferta na petnienie funkcji pracownika socjalnego w projekcie
pn. ,Akademia Zarzadzania Przyszioscig” w siedzibie Osrodka Pomocy Spoteczne; Dzielnicy
Zoliborz m. st. Warszawy ul. Henryka Dembinskiego 3, 01-644 Warszawa do 07.03.2018 r.
do godziny 16.00 w kancelarii pokdj nr 8 (parter).

- Oferty i dokumenty ztozone w formie kopii musza byé opatrzone klauzulg :"ZA ZGODNOSC
Z ORYGINALEM” i poswiadczone przez Wykonawce.

- Dokumenty zatgczone do oferty, ktére wptyna do Osrodka Pomocy Spotecznej Dzielnicy
Zoliborz m. st. Warszawy po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

- Wymagane dokumenty: CV, dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie, doswiadczenie
zawodowe oraz o$wiadczenie o nastgpujacej tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.
U. z2016. 922 ze zm.).

- Informacja o wyniku postepowania Oferenta bedzie umieszczona na stronie internetowej

Osrodka Pomocy Spotecznej Dzielnicy Zoliborz m. st. Warszawy.

Zatgcznik:

1. Formularz oferty
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Osrodek Pomocy Spolecznej
Dzielnicy Zoliborz m. st. Warszawy

ZOLIIBORZ ul. Dembinskiego 3; 01-644 Warszawa

tel: 22 569-28-00; fax: 22 833-64-24
e-mail: zolops@ops-zoliborz.waw.pl
www.ops-zoliborz.waw.pl

PN-EN ISO 9001:2009 Nr 544/2007 FW-01

Warszawa, dnia ................ 2018r.

OFERTA (formularz)

ztozona w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe
.4 o | |- SO 2018 r. dotyczace realizacji ustugi w ramach umowy zlecenia
pracownika socjalnego w projekcie ,Akademia Zarzadzania Przysztoscig”

Dane Oferenta — Wykonawcy ustugi

Ponadto oswiadczam, ze:

1. Zapoznatem/am sie z warunkami zapytania ofertowego i nie wnosze do niego

zadnych zastrzezen oraz zdobytlem/am konieczne informacje i wyjasnienia do

przygotowania oferty.

Posiadam doswiadczenie wymagane dla celéw realizacji zaméwienia.

Podana w ofercie cena uwzglednia wszystkie koszty zwigzane z realizacjg

zamowienia i jest stata w catym okresie obowigzywania Umowy.

4. Uwazam sie za zwigzanego/g oferta od dnia ztozenia oferty do dnia zawarcia
umowy.
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5. W przypadku wyboru przez Zamawiajacego niniejszej oferty zobowiazuje sie do
podpisania umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

6. Spetniam wszystkie warunki udziatu w postepowaniu wskazane w zapytaniu
ofertowym.

7. taczne miesieczne zaangazowanie w realizacie zadan wynikajacych
z niniejszego zamowienia oraz realizacji wszystkich projektéw finansowanych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatarn finansowanych
zZ innych zrédet, w tym $rodkéw wiasnych Whnioskodawcy i innych podmiotéw, nie
bedzie przekraczato 276 godzin miesiecznie.

8. Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng cze$é oferty sa
dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkéw okreslonych w :

(data i czytelny podpis Oferenta)

Program Regionalny serce Polski

Fundusze 0 Unia E jsk
’ Europejskie azowsze’ Europej?:iiun:rs?sppfljescz:






