Osrodek Pomocy Spotecznej
Dzielnicy Zoliborz m. st. Warszawy

ZOLI|BORZ ul. Dembinskiego 3; 01-644 Warszawa
tel: 22 569-28-00; fax: 22 833-64-24
e-mail: zolops@ops-zoliborz.waw.pl
www.ops-zoliborz.waw.pl

NA.26.22.2024 Warszawa, dnia 10.04.2024 r.

Zapytanie ofertowe

Zgodnie z procedurg udzielania zamowienia publicznego, ktérego wartosc
szacunkowa bez podatku od towardéw i ustug nie przekracza kwoty 130 000 ztotych —
wylgczonego ze stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamoéwien publicznych (tj. Dz.U. 2023, poz. 1605 ze zm.) — w zwigzku z art. 2 ust. 1
pkt 1 tej Ustawy.

Osrodek Pomocy Spotecznej Dzielnicy Zo’liborz m.st. Warszawy jako
Zamawiajacy zaprasza do skladania ofert na Swiadczenie ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym.

l. Zamawiajacy:

Osrodek Pomocy Spotecznej Dzielnicy Zoliborz m.st. Warszawy,
ul. Dembinskiego 3, 01-644 Warszawa.

.  Opis przedmiotu zamoéwienia:

2.1 Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesytek listowych, potwierdzen odbioru oraz paczek a takze zwrotu
przesytek nie doreczonych na rzecz Zamawiajgcego, na zasadach okreslonych
w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w szczegolnosci ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 467) oraz
aktéw wykonawczych do tej ustawy.

2.2 SzczegOtowy opis przedmiotu zamodwienia oraz warunki udziatu
w postepowaniu zostaty zawarte w zatgczniku nr 1 do Zapytania ofertowego.

2.3 Przedmiot zamowienia okreslony zostat we Wspdélnym Stowniku Zamowien
nastepujgcym kodem i nazwa:

a) 64110000-0 Ustugi pocztowe;

b) 64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczgce listdw.

[ll.  Termin wykonania zaméwienia:

3.1 Okres Swiadczenia ustug: 19 miesiecy tj. od 01.05.2024 r. do 30.11.2025 r.

3.2 Zamawiajgcy informuje, ze Umowa bedzie realizowana przez okres dtuzszy
lub krétszy, niz termin wskazany powyzej, z zastrzezeniem, ze wartos¢ Umowy
pozostanie bez zmian. W przypadku przedtuzenia terminu realizacji Umowy
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(niewykonanie petnej wartosci umowy w przewidywanym okresie) zmiana bedzie
wymagata podpisania aneksu. Skrdécenie terminu realizacji umowy moze nastgpi¢
po wyczerpaniu wartosci umowy. Zmiana nie wymaga podpisania aneksu
i nastgpi w drodze wymiany pism.

IV. Opis sposobu przygotowania oferty:

4.1 Wykonawca poda tgczny koszt brutto sSwiadczenia ustugi zgodnie
z formularzem ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

4.2 Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg byc¢
naniesione w sposob czytelny, datowane i podpisane przez osobe upowazniong.

4.3 Jezeli osoba/osoby podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa,
to z jego tresci musi wynika¢ uprawnienie do reprezentowania w postepowaniu
(petnomocnictwo rodzajowe).

4.4 Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem
i zZtozeniem oferty, niezaleznie od wynikdéw postepowania.

V. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty

5.1 Zamawiajgcy przy wyborze ofert zastosuje procedure odwrécong zgodnie,
z ktorg najpierw stworzy ranking ofert (najwyzej ocenionej do najnizej ocenionej),
a nastepnie zweryfikuje czy Wykonawca, ktérego oferta uzyskata najwyzszg
liczbe punktéw spetnia warunki udziatu w postepowaniu i nie podlega
wykluczeniu. Wykonawcy, ktérzy zajeli kolejne miejsca nie bedg wzywani
do sktadania wyjasnien bgdz uzupetniania dokumentow.

5.2 Zamawiajgcy informuje, iz bedzie wzywat Wykonawcéw do uzupetnienia
brakujgcych dokumentéw lub ztozenia stosownych wyjasnien, w zaleznosci
od zaistniatej sytuacji faktycznej. Brak odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego
lub niedotrzymanie terminu w nim okreslonego bedzie skutkowato wykluczeniem
Z udziatu w postepowaniu.

5.3 Zamawiajgcy informuje, iz odrzuci oferty ktorych tres¢ nie odpowiada
informacji niniejszego zapytania oraz te zawierajgce razgco niskg cene
(po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do ztozenia wyjasnien / kalkulacji ceny
i ocenie tychze przez Zamawiajgcego).

5.4 Zamawiajgcy wykluczy z udziatu w postepowaniu Wykonawcéw, ktorzy nie
wykazg, iz spetniajg warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez
Zamawiajgcego W niniejszym Zapytaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego
uznaje sie za odrzucong.

5.5 Zamawiajgcy informuje, iz uniewazni postepowanie w sytuacji, gdy
nie wptyng oferty lub wszystkie oferty zostang odrzucone.

5.6 O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi oferentéw

telefonicznie oraz zamiesci informacje na stronie internetowej Osrodka Pomocy
Spotecznej Dzielnicy Zoliborz m.st. Warszawy.
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5.7 Zamawiajacy zastrzega, iz w sytuacji, gdy wytoniony Wykonawca bedzie
uchylat sie od podpisania Umowy zostanie wybrany Wykonawca, ktéry zajat
kolejne miejsca na liscie rankingowej i potwierdzi chec realizacji zamdwienia.

5.8 Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza,
zostanie podpisana Umowa.

5.9 Zamawiajgcy informuje, ze z postepowania o udzielenie zamédwienia
wyklucza sie Wykonawcow, w stosunku do ktérych zachodzi ktorakolwiek
z okolicznosci wskazanych w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz.U.2024 poz. 507), t.j:

a) ktorych wymieniono w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006
i rozporzagdzeniu 269/2014 albo wpisano na liste oséb i podmiotéw objetych
sankcjami;

b) ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.
U. z 2023 r. poz. 1843 ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub
bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste oséb i podmiotow objetych sankcjami;

c) ktorego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120) jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg
dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste oséb
i podmiotow objetych sankcjami.

VI Klauzule informacyjne

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
,RODQ”, Zamawiajgcy informuje, ze:

6.1 administratorem danych osobowych Osrodek Pomocy Spotecznej Dzielnicy
Zoliborz m.st. Warszawy z siedzibg w Warszawie, adres: Dembinskiego 3,
01-644 Warszawa, e-mail: zolops@ops-zoliborz.waw.pl, tel. 22 569 28 00

6.2 w Osrodku zostat wyznaczony Inspektor ochrony danych, z ktérym mozna
sie skontaktowac poprzez e-mail: iod@ops-zoliborz.waw.pl lub piszgc na adres
korespondencyjny Osrodka, podany w punkcie 6.1.

6.3 dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1

lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego na ustugi w zakresie $wiadczenia ustug pocztowych Os$rodka
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Pomocy Spotecznej Dzielnicy Zoliborz m.st. Warszawy prowadzonego na
podstawie rozeznania rynku (bez zastosowania ustawy Pzp);

6.4 odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty,
ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu przepisy
dotyczagce dostepu do informacji publicznej;

6.5 dane osobowe Wykonawcy zawarte w ofercie bedg przechowywane, przez
okres obowigzku archiwizacyjnego, okreslonego w Jednolitym Rzeczowym
Wykazie Akt, obowigzujgcym w OPS;

6.6 w odniesieniu danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedg
podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

6.7 Wykonawca posiada:
* na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych;
* na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych;

* na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktorych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

» prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy Wykonawca uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza
przepisy RODO;

6.8 Wykonawcy nie przystuguje:

* w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

* prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

* na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych
Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

VII. Osoby do kontaktu:
Dziat Administracyjno-Gospodarczy
Kierownik Dorota Gtowacka, tel. 22 56 92 808
Specjalista Agata Borzycka 888 419 280

VIIl. Miejsce i termin skiadania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie, pocztg lub pocztg elektroniczng (skan
dokumentéw podpisany przez Wykonawce) do dnia 17.04.2023 r.

na adres: O$rodek Pomocy Spotecznej Dzielnicy Zoliborz m.st. Warszawy
ul. Dembiniskiego 3,

01-644 Warszawa
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pok. nr 7
e-mail: zolops@ops-zoliborz.waw.pl

UWAGA. O zachowaniu terminu decyduje data wptywu do OSrodka luba na adres
e-mail. Oferty, ktére wptyng po terminie nie bedg rozpatrywane.

IX. Kryteria ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty
9.1 Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce
kryterium i jego znaczenie: cena ofertowa brutto podana w ofercie i wyrazona
w PLN - waga kryterium 100%.

9.2 Jezeli Zamawiajgcy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej
ze wzgledu na to, ze oferty uzyskaty tyle samo punktéw w kryteriach oceny ofert,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

9.3 Wykonawcy, sktadajgcy oferty dodatkowe, nie mogq zaoferowac cen brutto
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

X. Zataczniki:
10.1 Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamoéwienia (OPZ)

10.2 Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy.
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