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Warszawa, 30.10.2018 r.

Zapytanie ofertowe
na podstawie art. 4 pkt. 8 Ustawy Prawo zamowien publicznych(t. j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1986)

Osrodek Pomocy Spotecznej Dzielnicy Zoliborz m. st. Warszawy jako
Zamawiajacy zaprasza do skladania ofert na wykonanie usfugi sprzatania
w okresie 01. 12.2018 r.-30.11.2020 r.

. Zamawiajacy:

Osrodek Pomocy Spotecznej Dzielnicy Zoliborz m. st. Warszawy,
ul. Dembinskiego 3, 01-644 Warszawa.

ll.  Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Ustuga sprzatania i utrzymania w czystosci pomieszczen biurowych
w siedzibie Osrodka przy ul. Dembinskiego 3 w Warszawie oraz
sprzatania terenu przylegtego do budynku ok. 732 m Powierzchnia
catkowita budynku ok. 480 m2,

Sprzatanie bedzie sie odbywac¢ od poniedziatku do piatku w godzinach pracy
Osrodka tj. od 8.00 do 16.00 z mozliwoscia zmiany czasu sprzgtania po
uzgodnieniu z  Zamawiajgcym.

Budynek przy ul. Dembinskiego 3 sktada sie z dwéch kondygnacji tj. parter
| pigtro  z jedna klatkg schodowg. W skfad powierzchni przeznaczonej do sprzgtania
wchodzg pokoje biurowe, korytarze, toalety, klatka schodowa, sala
konferencyjna. Podtogi na klatce schodowe;j i korytarzach wykonane sa z ptytek
terakoty a w pokojach biurowych i sali konferencyjnej ze zmywalnej wyktadziny PCV
oraz wyktadziny dywanowej. Teren przylegty do budynku Os$rodka sktada sie

z miejsc parkingowych, chodnikéw, terenu zielonego.

1)Zakres prac w Osrodku:
a) Codzienne :
— odkurzanie (w tym mebli tapicerowanych),
— zmywanie i odkurzanie podtdg w pokojach biurowych i sali konferencyjnej,
— scieranie kurzu z biurek, zmywanie parapetéw, czyszczenie mebli biurowych i
innych sprzetéw biurowych,




mycie podtég na klatce schodowej i korytarzach. W miesigcach: styczniu,
lutym, marcu, listopadzie i grudniu zmywanie podtdg w ciggach
komunikacyjnych powinno odbywaé sie minimum dwa razy dziennie tak aby
utrzymac czystosc,

sprzatanie i dezynfekowanie sanitariatow (toalet, zlewow, umywalek),
uzupetnianie papieru toaletowego, mydta,

oproznianie pojemnikdbw na $mieci, wynoszenie nieczystosci do miejsc
wyznaczonych oraz dbanie o czysto$¢ w tych miejscach,

oprdéznianie pojemnikow znajdujgcych sie w niszczarkach,

zmywanie naczyn z Osrodka

mycie oszklonych drzwi wejsciowych

dezynfekowanie klamek

dezynfekowanie poreczy przy schodach

sprzatanie terenu przylegtego do budynku, tj.: zamiatanie chodnika, sprzatanie
parkingu i terenu zielonego z zanieczyszczen (np. porozrzucane papiery,
odchody zwierzat, niedopatki), opréznianie koszy na $mieci.

b) Raz w tygodniu:

mycie tablic informacyjnych znajdujgcych sie przed wejsciem do budynku
wycieranie z kurzu monitoréw ekranowych oraz lampek biurowych
mycie luster w pokojach i w toaletach

czyszczenie balustrady przy schodach

dezynfekcja stuchawek telefonicznych

mycie kuchenki mikrofalowe;

wycieranie kurzy z grzejnikow

mycie punktow swietinych

mycie 3 par drzwi przeszklonych w korytarzach Os$rodka

mycie parapetéw zewnetrznych

mycie Koszy na $mieci

mycie scian

usuwanie pajeczyn w budynku

¢) Raz w miesigcu :

— mycie wszystkich drzwi znajdujgcych sie w Osrodku.

— mycie dwéch lodéwek

— mycie lamperii w sali konferencyjnej

— mycie zadaszenia znajdujacego sie przed wejsciem do budynku

— mycie krat okiennych znajdujacych sie na parterze budynku Os$rodka

d) Dwa razy w roku mycie opraw o$wietleniowych

e) Cztery razy do roku mycie glazury znajdujgcej sie na $cianach w korytarzach i
toaletach Osrodka,

f) Mycie okien trzy razy do roku (na wiosne, lato, jesierr) w catym budynku oraz
dodatkowo w pokojach 24,25,26 w okresie od marca do listopada raz w
miesigcu do 15 kazdego miesigca w porozumieniu ze Zleceniodawca.

g) Raz w roku:

czyszczenie verticali
pranie wyktadzin dywanowych w pokojach 25 i 26

— wieszanie i zdejmowanie na wysokos$ci pierwszego pietra przy wszystkich

oknach skrzynek z kwiatami ( przy uzyciu drabiny)



2) Zakres prac terenu przylegtego do budynku

a) w okresie od czerwca do pazdziernika 2 razy w miesigcu koszenie trawy wraz
Z jej wywiezieniem.
b) w okresie od marca do pazdziernika przycinanie krzewéw na terenie przylegtym

do budynku.

c) w okresie od 1 pazdziernika do 30 listopada codzienne grabienie lisci wraz z ich
wywiezieniem.

d) odsniezanie i wysypywanie piaskiem chodnika przylegtego do budynku, wejscia
do budynku i parkingu (Powierzchnia catkowita parkingu 180 m2) bedzie
odbywac sie raz dziennie w godzinach porannych, w razie potrzeby (obfite
opady $niegu) od$niezanie réwniez w godzinach pracy O$rodka tj od 8.00
do 16.00.

Ustuga od$niezania zostanie zlecona w miesigcach: grudniu 2018r., styczniu, lutym,
marcu, listopadzie, grudniu w roku 2019r. oraz w styczniu, lutym, marcu, listopadzie,
w roku 2020r.

Do odsniezania bedzie wykorzystywany sprzet oraz $rodki w postaci piachu

Zleceniobiorcy.

Srodki stuzace do odladzania/od$niezania muszg by¢ dostarczane na biezaco ( nie ma
mozliwosci sktadowania). Osrodek nie dysponuje pomieszczeniem do przechowywania

sprzetu zmechanizowanego stuzacego do od$niezania.

2. Ustuga sprzatania pomieszczen w Domu Seniora ,,Piekny Brzeg" przy

ul. Popietuszki 16 w Warszawie.
Powierzchnia catkowita pomieszczen ok. 235 m2

Sprzatanie bedzie sie odbywac od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 16.00
podczas pracy Domu Seniora z mozliwoscig zmiany czasu sprzatania po uzgodnieniu

Z zamawiajacym.

W sktad powierzchni przeznaczonej do sprzatania wchodza: pomieszczenia sanitarne,
ciagi komunikacyjne, toalety, pomieszczenie biurowe, magazynowe oraz inne

pomieszczenia uzytkowe.

Zakres prac:

a) Codzienne :
— odkurzanie wszystkich pomieszczen tacznie z meblami tapicerowanymi,
wyktadzing, wycieraczkami dywanowymi oraz sprzetem rehabilitacyjnym
— odkurzanie podtég i schodow
— mycie blatow stotéw, parapetéw okiennych
— wycieranie kurzu z mebli biurowych oraz wszystkich mebli bedacych na
wyposazeniu



— czyszczenie poreczy

- czyszczenie | dezynfekowanie wszystkich urzgdzen sanitarnych

— uzupetnianie papieru toaletowego, mydta

- oproznianie pojemnikbw na $mieci, wynoszenie $mieci, wymiana
plastikowych workéw w koszach na $mieci, mycie koszy na $mieci

b) Raz w miesigcu:
- Mycie wszystkich drzwi
c) Dwa razy w roku (wiosng i jesienig po uzgodnieniu ze Zleceniodawcg))

mycie glazury w tazienkach
mycie okien we wszystkich pomieszczeniach

mycie paneli $ciennych
mycie opraw o$wietleniowych innych sprzetow w razie koniecznoéci

d) Raz w roku na wiosne czyszczenie rolet okiennych

3. Lokal ul, Krasinskiego 8 (sktadnica akt)

Lokal pofozony w piwnicy . Powierzchnia lokalu wynosi 75,59 m2 sktadajgcego sie

z 5 pomieszczen, aneksu kuchennego, toalety oraz przedsionka.

Zakres prac :
Raz w miesigcu:

1. Odkurzanie wyktadziny
2. Odkurzanie i mycie terakoty
3. Sprzatniecie tazienki

Raz w roku mycie 11 matych okienek.

Wszystkie wyzej wymienione ustugi zostang zlecone na okres od 1.12.2018 r. do
30.11.2020 r.

Zleceniobiorca w ramach oferowanej ceny bedzie $wiadczyt ustugi przy
zastosowaniu wiasnego profesjonalnego sprzetu oraz wiasnych $rodkéw czystosci
spetniajgcych normy sanitarno-epidemiologiczne oraz posiadajgce atesty PZH.
Zleceniobiorca zapewni $rodki czystosci (ptyny do zmywania podtdg, srodki do
czyszczenia glazur, paneli itp.) gwarantujace wtasciwe wykonanie ustug, przy czym
Zleceniodawca bedzie uprawniony do kontroli tych érodkéw a takze zadania Zmiany
w okreslonych przypadkach oraz Zleceniobiorca zapewni $rodki do odéniezania/
odladzania. Ponadto Zleceniodawca wymaga aby $rodki do mycia podiég posiadaty
dodatkowy zapach, ktéry Zleceniobiorca uzgodni z zamawiajagcym przed przystapieniem
do realizacji ustug. Zastosowane $rodki czystosciowe muszg posiada¢ odpowiednie atesty

Zleceniobiorca bedzie odpowiedzialny za wtasciwy dobér sprzetu i narzedzi
niezbednych od prawidtowe] realizacji ustug ( w tym maszynowe mycie podtog).
Zleceniodawca zapewni $rodki higieniczne tj. papier toaletowy, reczniki papierowe, ptyn
do zmywania naczyn, mydio.



Termin wykonania zamoéwienia:

0Od 01.12.2018 do 30.11.2020

IV. Opis sposobu przygotowania oferty:

VL.

VII.

1. Zleceniobiorca poda koszty jednostkowe i catkowity koszt brutto ustug
sprzatania zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1
2. Zleceniobiorca =zatgczy potwierdzone referencje poswiadczajace
nalezycie wykonanie co najmniej dwéch uméw z zakresu ustug
kompletnego sprzgtania obiektéw biurowych w ciagu ostatnich trzech lat

Uwaga
1. Zleceniodawca nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.

2. Zleceniobiorca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

3. Zleceniodawca zaleca dokonanie wizji lokalnej miejsca realizacji ustugi.

4. Zleceniobiorca za wykonane ustugi do faktury zatgczat bedzie zestawienie
wykonanych ustug,

Z wybrang w drodze zapytania ofertowego firma Osrodek zawrze umowe celem
realizacji przedmiotu zamoéwienia.

Wynagrodzenie z tytutu prac polegajacych na odsniezaniu ptatne bedzie
proporcjonalnie do ilosci dni wykonywania ustugi. Wykonawcy nie przystuguje
wynagrodzenie za dni w ktérych ustuga nie byta wykonywania niezaleznie od
tego czy ponidst on koszty z tego tytutu.

Ptatno§¢ za wykonang ustuge realizowana bedzie w terminie 21 dni od dnia

otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury

Osoby do kontaktu:

Kierownik Dziatu Administracjno-Gospodarczego
Pani Dorota Glowacka

tel. 22 5692 808

Inspektor Dziatu Administracjno-Gospodarczego
Pani Magda Kalinowska

tel. 22 5692 806

Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ w formie papierowej w kancelarii Osrodka Pomocy Spotecznej

Dzielnicy Zoliborz m. st. Warszawy -pok. nr 8 lub przesta¢ e-mailem na dres: zolops@ops-

zoliborz.waw.pl, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 07.11.2018 do godz. 16:00

Zat. nr 1-formularz ofertowy.



Zat. Nr 1

(nazwa i adres Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTY

Na wykonywanie prac porzadkowych w budynkach Os$rodka tj. Osrodek Pomocy
Spotecznej Dzielnicy Zoliborz m.st Warszawa przy ul. Dembinskiego 3, Dom Seniora
.Piekny Brzeg” przy ul. Popietuszki 16, oraz sktadnica akt przy ul. Krasinskiego 8 w
Warszawie.
oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia, zgodnie z ponizszym zestawieniem, za
cene:

1. Sprzatanie pomieszczen Osrodka przy ul. Dembinskiego 3 i terenu

przylegtego

Koszt ustugi (brutto) za1 miesigc Catkowity koszt ustugi (brutto)

2. Sprzgtanie pomieszczen Domu Seniora ,Piekny Brzeg” przy
ul. Popietuszki 16

Koszt ustugi (brutto) za1 miesigc Catkowity koszt ustugi (brutto)

3. QOdsniezanie terenu przy ul. Dembinskiego 3

Koszt ustugi (brutto) za1 miesiac * Catkowity koszt ustugi (brutto)

4 Sprzatanie pomieszczenia ul. Krasifskiego 8

Koszt ustugi (brutto) za1 miesiac Catkowity koszt ustugi (brutto)




Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia za tgczng sume:
. cene netto: ..., 21, podatek VAT: .o zt

. cene brutto: ........................ Zb (STOWNIE: oo
................................ ztotych).

1. Termin realizacji zamoéwienia: 01.12.2018 r.-30.11.2020 r.

2. Wyrazam zgode na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu ofertowym

3. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamoéwienia i nie wnosze
do niego zastrzezen.

4. Oswiadczam, ze spetniam warunki okreslone przez Zamawiajacego.

pieczatka i podpis osoby uprawnionej

* Wynagrodzenie z tytulu prac polegajacych na odsniezaniu platne bedzie proporcjonalnie
do ilosci dni wykonywania ustugi. Wykonawcy nie przyshuguje wynagrodzenie za dni w
ktorych ustuga nie byla wykonywania niezaleznie od tego czy poniost on koszty z tego tytutu.



